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VÝZVA K PODÁNÍ CENOVÉ NABÍDKY 
 

 

Vážení, 

tímto bychom Vás chtěli požádat o podání nabídky na veřejnou zakázku malého rozsahu dle dále uvedené 
zadávací dokumentace. 

 

 

ZADÁVACÍ DOKUMENTACE VEŘEJNÉ ZAKÁZKY č. 1/2019 

 

„Vydávání informačních novin městského obvodu Pardubice V  

v období 2019 - 20“ 

 

 Druh zakázky: Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu na služby, kterou dle § 31 zákona č. 
134/2016 Sb., o veřejných zakázkách v platném znění, není zadavatel povinen zadávat podle tohoto 
zákona.   
 

 Klasifikace zakázky: Vydávání informačních novin (dle CPV kódů) 
 22212000-9 Periodika 

 
 Identifikační údaje zadavatele 

Název zadavatele:  Statutární město Pardubice – městský obvod Pardubice V 

Sídlo zadavatele:  Češkova 22, 530 02 Pardubice 

Zastoupený:   Jiří Rejda, DiS., starosta MO Pardubice V 

IČ:    00274046 

Bankovní spojení:  1815680240/300 

Kontaktní osoba: Mgr. Jiří Šmaha, tajemník ÚMO Pardubice V 

Číslo telefonu:  466 301 271, 736 504 301 

E-mail:   jiri.smaha@umo5.mmp.cz 

 

1 Předmět veřejné zakázky 

1.1 Předmětem veřejné zakázky je: 

Předmětem veřejné zakázky je zajištění vydávání informačních novin pro občany městského obvodu 
Pardubice V a to v rozsahu 12 celobarevných stran A 4 či podobný novinový formát, křídový papír  
90 g/m2, vazba V 1 šitá ve hřbetu, min. 4 x ročně v počtu 8.000 ks za jedno číslo, vč. redakční úpravy, 
grafického zpracování, jazykové korektury, sazby a úpravy fotografií a obrázků, tisku vč.  
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pre-press přípravy, produkce, dodávky na ÚMO Pardubice V, zhotovení a dodání elektronické verze 
informační tiskoviny městského obvodu Pardubice V ve formátu PDF pro umístění na WWW stránkách 
úřadu, vč. předchozího písemného schválení návrhu každého konkrétního čísla zadavatelem. Zhotovitel 
uveřejní materiál dodaný objednatelem (texty, fotografie, obrázky, inzerce apod.) dle předem stanoveného 
harmonogramu. Zhotovitel dále na své náklady zajistí jednu velkoformátovou fotografii na titulní stranu 
v každém čísle, kterou pořídí na území MO Pardubice V na základě instrukcí zadavatele (kulturní akce, 
veřejné prostranství, osobnost apod.). Informační noviny se budou vydávat pod názvem „Pardubická 
Pětka“.  

 

Místo plnění 

Úřad městského obvodu Pardubice V. 

 

2 Čas plnění 

Předpokládaná doba plnění: 1. vydané číslo – březen 2019, poté cca jednou čtvrtletně, popř. dle písemné 
dohody. 

 

3 Způsob provádění veřejné zakázky 

3.1 Případné dodatečné informace 

Žádost o dodatečné informace je možné zaslat na e-mail. adresu: jiri.smaha@umo5.mmp.cz, nebo případně 
poštou na adresu úřadu: Úřad městského obvodu Pardubice V, Češkova 22, 530 02 Pardubice nejpozději do 
15. 1. 2019, dodatečné informace budou uveřejněny na webových stránkách úřadu nejpozději 17. 1. 2019 
do 15:00 hod.  

 

4 Obchodní podmínky 

4.1 Návrh smlouvy o dílo 

Součástí zadávací dokumentace je návrh smlouvy o dílo zpracovaný zadavatelem. Zhotovitel nesmí 
zasahovat do textu smlouvy, vyplní pouze žlutě označené oblasti. V případě, že zasáhne do textu 
smlouvy, je to důvod k vyloučení uchazeče z výběrového řízení. 

Smlouva bude podepsána osobou oprávněnou jednat jménem nebo za uchazeče. 

 

4.2 Cena díla 

Celková cena veřejné zakázky je cena nejvýše přípustná. Tato cena zahrnuje veškeré náklady spojené 
s provedením veřejné zakázky, je cenou maximální, nelze ji v průběhu provádění prací navyšovat.  

 

4.3 Další ujednání 

 Zadavatel může odstoupit od smlouvy, nejsou-li řádně plněny zhotovitelem jeho smluvní povinnosti – 
tzn. odejmutí zakázky bez uhrazení vynaložených nákladů, včetně nákladů spojených s odstoupením 
od smlouvy zhotoviteli,  
 

 zhotovitel není oprávněn postoupit práva, povinnosti a závazky z této smlouvy třetí osobě bez 
předchozího písemného souhlasu zadavatele. 
 

5 Způsob zpracování nabídkové ceny 

Nabídková cena bude zpracována v souladu s touto výzvou jako cena za realizaci celého předmětu veřejné 
zakázky dle této zadávací dokumentace a to čl. 1. 1 této výzvy, včetně DPH při dodržení doby plnění.  

 

 

mailto:jiri.smaha@umo5.mmp.cz


 - 3 / 5 - 

Cenová nabídka bude zpracována takto: 

1) Cena za jedno číslo informační tiskoviny dle specifikace uvedené v čl. 1.1: 

cena bez DPH           ……… Kč 

DPH             ……… Kč 

cena celkem            ……… Kč 

 

DPH bude v nabídce vyčíslena v zákonné výši ke dni podání nabídky.  

 

6 Další zadávací podmínky 

V případě, že uchazeč nebude realizovat práce sám, v nabídce uvede seznam subdodavatelů, kteří se budou 
podílet na realizaci zakázky včetně specifikací prací. Seznam bude obsahovat identifikační údaje každého 
subdodavatele a jeho čestné prohlášení, že se bude podílet na realizaci veřejné zakázky a v jakém rozsahu. 
Toto čestné prohlášení musí být podepsáno statutárním zástupcem subdodavatele.  

Uchazeč v nabídce předloží: 

 Čestné prohlášení uchazeče, že se informoval o povaze předmětu veřejné zakázky, seznámil se s 
rozsahem a povahou díla, jsou mu známy veškeré technické, kvalitativní a jiné podmínky nezbytné k 
realizaci díla a že disponuje takovými kapacitami a odbornými znalostmi, které jsou k provedení díla 
nezbytné.  

 Čestné prohlášení dodavatele, z něhož vyplývá, že je vázán celým obsahem nabídky po celou dobu běhu 
zadávací lhůty, že si se zadavatelem vyjasnil jemu nejasné body zadávacích podmínek uvedených v 
zadávací dokumentaci. Originál čestného prohlášení datovaného a podepsaného osobou oprávněnou 
jednat jménem dodavatele.   

 Uchazeč dále předloží minimálně 2 reference na dílo obdobného charakteru a obdobného rozsahu 
(nikoliv např. výroba katalogu apod.) v posledních 5 letech – buď prohlášením objednatele realizované 
zakázky, nebo čestným prohlášením.  

 Uchazeč předloží návrh grafické podoby úvodní stránky infomačních novin.  

 

Předložení čistopisu smlouvy  

Vybraný uchazeč, který obdržel oznámení zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky, obdrží nejpozději do 
10 dnů od zadavatele elektronicky smlouvu o dílo. Zhotovitel překontroluje údaje v ní uvedené, smlouvu ve 
4 vyhotoveních podepíše a předloží k podpisu zadavateli.  

 

7 Kritéria hodnocení  

Pořadí uchazečů bude stanoveno na základě těchto kritérií: 

1. nabídkové ceny (80 %): zadavatel bude hodnotit celkovou cenu zakázky včetně DPH, doloženou dle výše 
uvedených požadavků bodovací metodou. Celková výše nabídkové ceny včetně DPH bude hodnocena 
podle její absolutní výše v korunách českých. Bodové hodnocení bude vypočteno podle vzorce: 

                                                   nejnižší nabídková cena v Kč 

--------------------------------------  x 80  

                                                   hodnocená nabídková cena v Kč 

 

2. návrh grafické podoby úvodní stránky informačních novin (20 %), zadavatel bude hodnotit grafický návrh 
- řešení, kreativita. 
Bodové hodnocení:  
Jednotlivý členové hodnotící komise mají k dispozici 20 bodů, každý přidělí předloženému návrhu 
celkový počet bodů, body budou sečteny, max. počet 100 bodů = 20 %. 
 

3.  Nejlépe hodnocenou nabídkou bude nabídka s nejvyšším počtem získaných procent. 
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8 Kvalifikační předpoklady 

8.1 Požadavky na kvalifikaci uchazeče 

Uchazeč v nabídce předloží: 

 Čestné prohlášení zhotovitele, že se seznámil s rozsahem a povahou zakázky, jsou mu známy veškeré 
technické, kvalitativní a jiné podmínky nezbytné k její realizaci a že disponuje takovými kapacitami a 
odbornými znalostmi, které jsou k jejímu provedení nezbytné.  

 Čestné prohlášení zhotovitele, z něhož vyplývá, že je vázán celým obsahem nabídky po celou dobu běhu 
zadávací lhůty, že si se zadavatelem vyjasnil jemu nejasné body zadávacích podmínek uvedených v 
zadávací dokumentaci a že není subdodavatelem v tomto zadávacím řízení, jehož prostřednictvím jiný 
dodavatel v tomto zadávacím řízení prokazuje kvalifikaci. Originál čestného prohlášení datovaného a 
podepsaného osobou oprávněnou jednat jménem zhotovitele.   

 Prohlášení, že zhotovitel (uvede se název zhotovitele) díla souhlasí se zpracováním svých ve smlouvě 
uvedených osobních údajů, konkrétně s jejich zveřejněním v registru smluv ve smyslu zákona č. 
340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv  
a o registru smluv (zákon o registru smluv) Statutárním městem Pardubice – městským obvodem 
Pardubice V, se sídlem Pardubice, Češkova22, PSČ 530 02, IČ: 00274046. Souhlas uděluje zhotovitel díla 
na dobu neurčitou. Osobní údaje poskytuje dobrovolně. 

 Čestné prohlášení uchazeče, že splňuje všechny základní kvalifikační předpoklady. 
 Doklad o oprávnění k podnikání uchazeče v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky – běžná 

kopie. 
 Výpis z obchodního rejstříku (pokud je v něm zapsán), či výpis z obdobné jiné evidence rejstříku (pokud 

je v něm zapsán) – běžná kopie. 
 

8.2 Způsob prokázání kvalifikace 

 Čestné prohlášení podepsané osobou oprávněnou jednat jménem nebo za uchazeče. 
 Výpis z obchodního rejstříku či jiné obdobné evidence uchazeče nesmí být k poslednímu dni, ke kterému 

má být prokázáno splnění kvalifikace, starší než 90 kalendářních dnů; bude doložena prostá kopie. 
 Kvalifikaci nesplňuje dodavatel, který neposkytl údaje a informace o kvalifikaci ve formě a rozsahu 

stanoveném zadavatelem, nebo poskytl údaje a informace o kvalifikaci včetně dokladů požadovaných 
zadavatelem, které jsou neúplné nebo nepravdivé. Zadavatel je oprávněn požádat uchazeče o doplnění, 
upřesnění nebo vysvětlení požadovaných dokladů a stanovit uchazeči pro odpověď přiměřenou lhůtu. 
Pokud uchazeč v této lhůtě neodpoví, bude jeho nabídka vyřazena. 

 Zadavatel upozorňuje, že před uzavřením smlouvy o dílo s vybraným uchazečem bude požadovat 
předložení těchto dokladů v originálu nebo v úředně ověřené kopii:  
 doklad o oprávnění k podnikání dodavatele v rozsahu odpovídajícím předmětu zakázky,  
 výpis z Obchodního rejstříku, je-li do něj dodavatel zapsán, ne starší než 90 kalendářních dnů,  
 potvrzení, že uchazeč není nespolehlivým plátcem DPH (ve smyslu § 106a  zákona č. 235/2004 Sb., o 

dani z přidané hodnoty, v platném znění). 
 V případě, že uchazeč nedoloží k podpisu smlouvy výše uvedené doklady, bude toto jednání 

zadavatelem posuzováno jako neposkytnutí součinnosti potřebné pro uzavření smlouvy.  

 

9 Zpracování a podávání nabídek 

9.1 Obsah nabídky 

 Krycí list nabídky 
 Seznam dokladů 
 Stanovení ceny dle zadání 
 Požadované doklady dle zadávací dokumentace 

Nabídka bude zpracována v českém jazyce, nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele 
uvést v omyl.  
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Pokud jedná jménem uchazeče zmocněnec na základě plné moci, musí být v nabídce, za krycím listem 
nabídky, přiložena platná plná moc v originále nebo v úředně ověřené kopii. 

Zadavatel doporučuje, aby všechny listy nabídky byly řádně očíslovány vzestupnou číselnou řadou a nabídka 
byla zajištěna proti neoprávněné manipulaci. 

9.2 Forma a místo podání nabídky  

Nabídka musí být zpracována v souladu se zadávací dokumentaci a doručena zadavateli Statutárnímu 
městu Pardubice – městskému obvodu Pardubice V, Češkova 22, 530 02 Pardubice. 

Nabídky budou přijímány pouze v písemné formě v uzavřených obálkách s označením „Soutěž - neotvírat“ 
s uvedením názvu veřejné zakázky. Na obálce musí být uvedena adresa zhotovitele a obálka musí být 
opatřena na uzavření razítkem, případně podpisem uchazeče, je-li fyzickou osobou, nebo jeho statutárního 
zástupce, je-li právnickou osobou a platný telefonní či e-mailový kontakt.  

9.3 Lhůta pro podání nabídek 

Nabídka uchazeče musí být doručena nejpozději do 21. 1. 2019 do 15.00 hod. na podatelnu úřadu. 

Bude-li nabídka doručována prostřednictvím provozovatele poštovních služeb, má se za doručenou její 
průkazné nabytí zadavatelem (převzetí oprávněnou osobou od provozovatele poštovních služeb). 

Otevírání obálek proběhne dne 21. 1. 2019 v 15.00 hod. v zasedací místnosti Úřadu městského obvodu 
Pardubice V, Češkova 22, Pardubice. 

Zadavatel si vyhrazuje právo změnit termín pro otvírání obálek, učiní tak telefonicky či e-mailem všem 
uchazečům, kteří podali ve stanovené lhůtě nabídky. 

Pro tento případ vyznačí uchazeč na obálce platný telefonní či e-mailový kontakt, jinak nebude o této 
změně termínu vyrozuměn a zadavatel si vyhrazuje právo otevřít obálky bez přítomnosti uchazeče, jehož 
nemohl z tohoto důvodu kontaktovat. 

 

9.4 Zadávací lhůta:  

Uchazeč je svou nabídkou vázán po dobu 30 dnů ode dne pro podání nabídek.  

 

10 Závěrečná ustanovení 

 Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu nebo doplnění textu výzvy do konce lhůty pro podání nabídky. 

 Zadavatel si vyhrazuje právo odmítnout všechny předložené nabídky. 

 Zadavatel si vyhrazuje právo vyloučit uchazeče, jehož nabídka obsahuje mimořádně nízkou nabídkovou 
cenu. 

 Otevírání obálek se mají právo účastnit uchazeči, jejichž nabídky byly zadavateli doručeny ve lhůtě pro 
podání nabídek. Hodnocení podaných nabídek provede komise jmenovaná zadavatelem, jednání této 
komise je neveřejné. Rozhodnutí zadavatele bude bezodkladně oznámeno všem uchazečům. 

 Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení zrušit bez uvedení důvodu a to do doby uzavření smlouvy, 
požadovat dodatečné informace k podané nabídce uchazeče. Dále si zadavatel vyhrazuje právo 
nevracet uchazečům podané nabídky, neposkytovat náhradu nákladů, které uchazeč vynaloží na účast 
v zadávacím řízení na veřejnou zakázku.  

 Jakékoliv porušení, nesplnění nebo nedodržení těchto zadávacích podmínek ze strany uchazeče nebo 
uvedení nepravdivých informací v nabídce je důvodem k jeho vyloučení ze zadávacího řízení.  

 
S pozdravem 
 
 
 
 
 
Jiří Rejda, DiS. 
starosta MO Pardubice V, v. r.  


